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ALCALDIA MUNICIpAY, DE CIENAGA
SECRETARIA DE EDUCACION

RESOLUCIONN® 4243 Dla_d3 ies DicienBe Afo 2913,

"POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL, CRONOGRAMA DE NOMINA DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION MUNICIPAL DE CIENAGA - MAGDALENA, PARA LA VIGENCIA 2018"

El Alcalde del Municipio de Ciénaga — Magdalena.

En ejercicio de las facultades legales Y reglamentarias, en especial de las conferidas por los
Decretos 028 de 2008, reglamentado parcialmente por el decreto 2911 de 2008, las leyes 115 de
1994, 715 de 2001, los Decretos 2277 de 1979; 1278 de 2002 y demas normas concordantes y
complementarias vigentes y,

CONSIDERANDO

Que el ICONTEC mediante certificado CP-0057-2 del 09/12/2010, prorrogada el 08/05/20135, certifico en
especificaciones técnicas del proceso de Gestion de Talento Humano en el Sector educativo, incluyendo
el Proceso H06, correspondiente a la Administracion de la Nomina de la Secretaria de Educacién
Municipal de Ciénaga — Magdalena,

Que en el requisito de la lista de chequeo y especificaciones técnicas emitidas por el ICONTEC para la
Certificacion del Proceso de Talento Humano se esiablece que debe existir evidencia de un cronograma
socializado del proceso de némina, y sus implicaciones en el proceso de liquidacion; cronograma del cual
se debe evidenciar su respectivo cumplimiento.

Que la liquidacion de la pre-némina de los docentes directivos docentes y administrativos de la Secretaria
de Educacion de Ciénaga - Magdalena, se debe realizar validando la informacién de las novedades
ingresadas al Sistema de Informacion de Gestién de Recursos Humanos Web o en el sistema que maneje
la Secretaria; una vez revisados y verificados las inconsistencias y/o errores en la liquidacién de la pre-
nomina, se ajustan y corrigen; después de haberlos subsanado y de haber pasado por los puntos de control
se procede a liquidar y aprobar la némina; la cual debe contener los reportes firmados por el ordenador
del gasto una vez finalizado el proceso de liquidacion.

Que por sugerencia del Ministerio de Educacion se les sugirié al drea de Recursos Humanos en cabeza
del profesional universitario de recursos humanos de la Secretaria de Educacion Municipal de Ciénaga
Magdalena, establecer el cronograma para la vigencia 2018,

Que la Direccion Administrativa de la Secretaria de Educacion de Ciénaga Magdalena, una vez revisado
el cronograma presentado para la vigencia 2017, evidencia que el mismo se encuentra ajustado a los
requisitos técnicos de la norma de calidad NTC — especificaciones técnicas del proceso de Gestion de
Recursos Humanos en el sector educativo y los lineamientos del subprocesos de némina y el sistema de
informacién humano web.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO PRIMEROQ. Cronograma de ndmif{a vigencia 2018. Establecer el cronograma de
némina de la Secretaria de Educacion de Ciénaga - Magdalena de la vigencia 2018, de la
siguiente manera: .
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"33/ Del dia 1 ak Del dia 1 al: Desde Hasta Hasta Hasta Hasta £ Hasta: Hasta:
ENERO 0s/01/2018 12/01/2018 15/01/2018 17/01/2018 19/01/2018 22/01/2018 24/01/2018 25/01/2018 26/01/2018 | 26/01/2018 31/01/2018
FEBRERO 06/02/2018 09/02/2018 12/02/2018 14/02/2018 15/02/2018 21/02/2018 24/02/2018
MARZO 07/03/2018 12/03/2018 13/03/2018 15/03/2018 16/03/2018 21/03/2018 22/03/2018 23/03/2018 26/03/2018 | 26/03/2018 28/03/2018
ABRIL 06/04/2018 12/04/2018 13/04/2018 20/04/2018 23/04/2018 24/04/2018 25/04/2018 26/04/2018 27/04/2018 | 27/04/2018 30/04/2018
Mayo 08/05/2018 15/05/2018 16/05/2018 18/05/2018 21/05/2018 22/05/2018 jos/mu 25/05/2018 28/05/2018 | 28/05/2018 | 30/05/2018
Junio 08/06/2018 \/06/ 15/06/: / 06/ 22/06/2018 25/06/; / 27/06/2018 29/06/2018
JUo 17/07/2018 18/07/2018 23/07/2018 24/07/2018 25/07/2018
AGOSTO 06/08/2018 10/08/2018 13/08/2018 16/08/2018 17/08/2018 21/08/7018 24/08/2018 27/08/2018
SEPTIEMBRE 07/09/2018 11/09/2018 12/05/2018 14/03/2018 17/09/2018 20/09/2018 24/09/2018 25/09/2018
OCTUBRE 05/10/2018 10/10/2018 11/10/2018 16/10/2018 17/10/2018 22/10/2018 23/10/2018 24/10/2018 25/10/2018 | 25/10/2018 30/10/2018
NOVIEMBRE |  05/11/2018 13/11/2018 12/11/2018 16/11/2018 19/11/2018 20/11/2018 22/11/2018 23/11/2018 26/11/2018 | 26/11/2018 | 30/i1/2018
DICEMBRE 06/12/2018 10/12/2018 11/12/2018 14/12/2018 17/12/2018 18/12/2018 20/12/2018 21/12/2018 26/12/2018 | 26/12/2018 | 28/12/2018

Nota: En el mes de diciembre se solicita se registren las novedades de ingresos, retiros y dias no laborados
antes del 4 de diciembre por efecto del pago de prima d= navidad y si se llegaran a presentar novedades
posteriores, se aplicaran con la némina de enero del siguiente afio. Para el mes de noviembre, por efecto
de pago de prima de vacaciones se solicita revisar los casos puntuales que por efecto de novedades dias
no laborados durante el afio, 2018 requieran ajustes de pago de este concepto mediante la presentacién
previa de la orden de pago devidamente firmada.

PARAGRAFO. Modificacién. El cronograma de Nomina para la vigencia 2018, establecido en el presente
articulo, podrd ser modificado por la Secretaria de Educacién de Ciénaga - Magdalena, dadas las
necesidades que se presenten en los meses que se liquiden mds de un proceso.

ARTICULO SEGUNDO. Comunicar el presente Acto Administrativo a las diferentes dreas de la Secretaria
de Educacién de Ciénaga - Magdalena, a la Secretaria de Hacienda Municipal y a los establecimientos
educativos; para tal efecto debe realizarse las correspondientes comunicaciones.

ARTICULO TERCERO Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Ciénaga - Magdalena, a los __ (43) dias del mes de _1)(C-_ de dos mil diecisiete 2017.

— =

GARDO DE JEJUS PEREZ DIAZ
ALCALDE MUNICIPAL
[“Aprobé

Luis Andrés Ospina Daza
Secretario de Educacién Municipa
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